物品出门证（存根）                                                                                            

             编号:       年       号
	出证部门

（部门公章）
	

	物品名称
	

	规格
	

	数量
	

	出门原因
	

	运往地点
	

	运送车牌号码
	

	出校时间
	

	出门人
	

	经办人
	

	经办人电话
	

	备注
	


备注：请各二级单位于每月10日前

将上一月存根报保卫处校卫队备案。                    
    物品出门证
                                                                   编号:    年       号
	出证部门
	
	物品出校时间
	

	物品名称
	

	物品规格
	

	物品数量
	

	出门原因
	

	运往地点
	

	运送车牌号
	
	出门人
	

	经办人
	
	联系电话
	

	出证部门领导审批意见
	部门领导签字：

                                   年    月    日（加盖部门公章）

	保卫处审核意见
	

	备注:


             备注:校内各二级单位根据实际，可自行开具物品出门证，离校时提醒出门人员主动将此                       证交门卫， 并积极配合检查；此证保卫处意见不用填写，用于事后核查签署意见。
